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CIRCULAR N°  10 
 

 
PARA: DODENTES DE BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

DE: RECTOR 

OBJETIVO: ORGANIZACIÓN DE ESPACIOS PARA LA ATENCIÓN A PADRES DE FAMILIA Y EL 
ACOMPAÑAMIENTO A LOS ESTUDIANTES DURANTE EL DESCANSO Y LA ENTREGA DEL 
PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR -PAE- 
 

FECHA: Mayo 26 de 2025 

 
Cordial saludo. 

 
Es función de los docentes brindar información oportuna y asertiva a los padres y madres de familia, acerca 

de proceso educativo de los estudiantes, así como atender sus inquietudes y solicitudes. Para ello, cada 

docente dispone, en su jornada laboral, de dos (2) horas semanales, distribuidas de la siguiente manera: 
 

 
DOCENTE DÍA Y HORA DE ATENCIÓN 

 

 
AIDA BERRÍO CANCINO Miércoles, 9:00 am - 9:55 am y Viernes, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
ALEJANDRINA VAN GRIEKEN Miércoles, 9:00 am - 9:55 am y Viernes, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
AMAURY CAMARGO BENÍTEZ Lunes, 6:15 am - 7:10 am y Miércoles, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
ANA MÉNDEZ RIOS Lunes, 7:10 am - 8:05 am y Viernes, 8:05 am - 9:00 am 

 

 ANDRÉS DAVID ESPITIA RAMOS Martes, 7:10 am - 8:05 am y Jueves, 7:10 am - 8:05 am  

 
ANDRÉS GUEBELY MARTELO Miércoles, 11:25 am - 12:20 pm y Viernes, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 
BETTY RODRÍGUEZ PÉREZ Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Miércoles, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
BLANCA MARTÍNEZ VERGARA Martes, 7:10 am - 8:05 pm y Viernes, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
CELY ANAYA ÁLVAREZ Miércoles, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
CLARA SÁNCHEZ CARMONA Martes y Jueves, 7:00 am - 12:00 m 

 

 
ELBA FABRA MEZA Miércoles, 8:05 am - 9:00 am y Viernes, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
ELKIN TORRES RIVERA Miércoles, 9:00 am - 9:55 am y Jueves, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
ENILSA ACOSTA BEGAMBRE Lunes, 6:15 am - 7:10 am y Viernes, 6:15 am - 7:10 am  

 

 
FABIOLA BEGAMBRE BEGAMBRE Martes, 11:25 am - 12:20 pm y Miércoles, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 
FREDY ALEÁN TABORDA Miércoles, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 8:05 am - 9:00 am 

 

 
GABRIEL ROSSI MAUSSA Miércoles, 11:25 am - 12:20 pm y Jueves, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
GILBERTO MORELO HERNÁNDEZ Lunes, 8:05 am - 9:00 am y Miércoles, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
HEBER SUÁREZ TÁMARA Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Martes, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
HUMBERTO SEÑA MONTALVO Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 6:15 am - 7:10 am 

 

 
JARLYS TORO COLÓN Martes, 11:25 am - 12:20 pm y Miércoles, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 JOAQUÍN PACHECO CORONADO Martes, 6:15 am - 7:10 am y Viernes, 6:15 am - 7:10 am  

 
JORGE ECHEVERRY MEJÍA Martes, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 10:30 am - 11:25 am 
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JORGE GUZMÁN MUSCUS Miércoles, 9:00 am - 9:55 am y Jueves, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
JOSÉ LUIS LÓPEZ BELLO Jueves, 9:00 am - 9:55 am y Viernes, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
JOSÉ REYES PETRO Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 7:10 am - 8:05 am  

 

 
JUAN CARLOS RAMOS SOTO Martes, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
LIDA PINTO DORIA Lunes, 7:10 am - 8:05 am y Miércoles, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 
LIDYS PADILLA TIRADO Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 
LISSANA MONTES ESTRADA Lunes, 7:10 am - 8:05 am y Miércoles, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
LORENA REVUELTAS UBARNE Lunes, 11:25 am - 12:20 pm y Viernes, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
LUIS JARAVA CARRASCAL Miércoles, 8:05 am - 9:00 am y Jueves, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
LUISA VARGAS COGOLLO Lunes, Miércoles y Viernes, 7:00 am - 12:00 m 

 

 
MANUEL POLO ROJAS Martes, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
MARÍA TERESA HERRERA SOLERA Miércoles, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
MARIELA GAVIRIA VILLALBA Miércoles, 7:10 am - 8:05 am y Viernes, 7:10 am - 8:05 am 

 

 
MARISOL CORREA LONDOÑO Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
MARLO MIRANDA ARIZA Martes, 7:10 am - 8:05 am y Viernes, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
MARTHA FERNÁNDEZ CASTELLANO Miércoles, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
MARTHA MORENO BLANCO Lunes, 11:25 am - 12:20 pm y Miércoles, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
MARTHA MORRIS LLORENTE Lunes, 11:25 am - 12:20 pm y Viernes, 8:05 am - 9:00 am 

 

 
MERLY MASS RAMOS Lunes, 7:10 am - 8:05 am y Miércoles, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
ONAIDES DAZA CUELLO Miércoles, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 11:25 am - 12:20 pm 

 

 
PAOLA TORRES GÓMEZ Jueves, 9:00 am - 9:55 am y Viernes, 9:00 am - 9:55 am 

 

 
RAFAEL SÁENZ HERNÁNDEZ Lunes, 9:00 am - 9:55 am y Martes, 8:10 am - 9:05 am 

 

 
RODOLFO ANGULO SALGADO Lunes, 10:30 am - 11:25 am y Jueves, 10:30 am - 11:25 am 

 

 
RODRIGO COHEN BARONA Martes y Jueves, 7:00 am - 12:00 m 

 

 
RUFINA NEGRETE CÓRDOBA Martes, 7:10 am - 8:05 am y Miércoles, 7:10 am - 8:05 am 

 

 SANDRA MARTÍNEZ SORIANO Martes, 10:30 am - 11:25 am y Viernes, 8:05 am - 9:00 am  

 
WILMER OTERO ROSALES Martes, 10:30 am - 11:25 am y Miércoles, 10:30 am - 11:25 am 

 
    

 

Nota: Para aquellos casos, en los que el padre/madre de familia requiere dialogar con docentes y observa 
dificultades para asistir a la institución varios días en la semana; coordinadores y docentes deberán facilitar 

la atención requerida. 
 

También, es función de los docentes brindar acompañamiento a los estudiantes durante el descanso 
pedagógico y la entrega del Programa de Alimentación Escolar “PAE” (almuerzo), siendo garantes del orden, 

la disciplina y la seguridad de los estudiantes en estas actividades. 

 
Seguidamente se muestran los cuadros de distribución de los docentes para el cumplimiento de esta función. 
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ACOMPAÑAMIENTO AL DESCANSO PEDAGÓGICO DE LOS ESTUDIANTES 
(9:55 am – 10:30 am) 

ESPACIOS LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

POLIDEPORTIVO Y 
BAÑOS DE MUJERES 

MARIELA  ENILSA  J. GUZMÁN  GABRIEL  WILMER  
 

KIOSKO  DE 9° A 11° MARISOL  AIDA  JUAN CARLOS  AMAURY  RAFAEL  

 

 

KIOSKO  DE 6° A 8° ALEJANDRINA  LISSANA  GILBERTO  A. GUEBELY MARLO  

 

 

BLOQUE DE LOS GRADOS 
9°-10°-11° 

PAOLA  J. ECHEVERRY  ELKIN  RODOLFO  M. MORENO  

 

 
BL.  ADMINISTRATIVO     
y AULAS 6°-1 y 10°-3 

SANDRA  HUMBERTO  JARLYS  JOSÉ LUIS  M. MORRIS  

 

 
BLOQUE DE              
GRADO 6° 

HEBER  FREDY  FABIOLA  LORENA  MARTHA F.  

 

 
BLOQUE DE              
GRADO  7° 

CELY  ELBA  ANA - LIDYS  LUIS  MARÍA TERESA  

 

 
PATIO SALÓN y      

BAÑOS DE HOMBRES 
BLANCA  JOAQUÍN  MANUEL  LIDA  A. ESPITIA 

 

 
BLOQUE DE              
GRADO 8° 

BETTY MERLY RUFINA JOSÉ REYES ONAIDES 
 

 
 

 
ACOMPAÑAMIENTO ENTREGA PAE (ALMUERZO) DE LOS ESTUDIANTES 

(1:15 pm – 1:45 pm) 

ESPACIOS LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

COMEDOR ESCOLAR RAFAEL - LIDA ENILSA CELY ALEJANDRINA MARIELA 
 

COMEDOR ESCOLAR BETTY M. MORRIS AIDA A. GUEBELY BLANCA 
 

 
POLIDEPORTIVO Y 

BAÑOS DE MUJERES 
LORENA MARISOL JUAN CARLOS WILMER JOSÉ LUIS 

 

 

BLOQUE DE LOS GRADOS 
9°-10°-11° 

M. MORENO HUMBERTO MARTHA F. GILBERTO PAOLA 
 

 
BL.  ADMINISTRATIVO     
y AULAS 6°-1 y 6°-2 

HEBER SANDRA MARLO ELKIN JARLYS 
 

 
BLOQUE DE              
GRADO 6° 

AMAURY J. ECHEVERRY FABIOLA LIDYS MARÍA TERESA 
 

 
BLOQUE DE              
GRADO  7° 

ANA LUIS ONAIDES ELBA RUFINA 
 

 
PATIO SALÓN y      

BAÑOS DE HOMBRES 
LISSANA MANUEL JOAQUÍN J. GUZMÁN GABRIEL 

 

 
BLOQUE DE              
GRADO 8° 

MERLY J. REYES FREDY RODOLFO A. ESPITIA 
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Cabe anotar, que estos espacios de atención a padres de familia y de acompañamiento a los estudiantes 

fueron escogidos por los docentes, conforme la disponibilidad de su horario de clases; sin embargo, aquellos 
espacios no seleccionados, fueron asignados por el Rector, en virtud de sus facultades legales. 

 

 
Atentamente, 

 
 

 
 

 

JUAN CARLOS VEGA OCHOA 
Rector 

 
 

 

 
 

 


