Con reconocimiento oficial de la Secretaria de Educacion de

.; INSTITUCION EDUCATIVA Monteria mediante Resolucion N°.001089 del 20 de Septiembre de
. » CECILIA DE LLERAS 2002, Ratificada mediante Resolucion No.0757 del 12 de Junio de
—_— Monteria - Cordoba 2009, y en Jornada Unica mediante Resolucién No.0486 de 2015.

NIT: 800175499-4 DANE: 123001002478

CIRCULAR No. 17

PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL

DE:

RECTORIA

ASUNTO: CONTINGENCIA POR SUSPENSION HORAS EXTRAS PERSONAL

ADMINISTRATIVO Y OTRAS DIPOSICIONES

FECHA: 22 de septiembre de 2025

En cumplimiento de la comunicaciéon No. 0129 de septiembre de 2025, emitida por la Secretaria de
Educacion Municipal de Monteria, mediante la cual se establecen lineamientos relacionados con las horas
extras asignadas al personal de celaduria y otras disposiciones. La Institucion Educativa se ve en la necesidad
de adoptar medidas de contingencia ante la reduccion de recursos humanos para los servicios de vigilancia y
aseo, situacion derivada de las limitaciones financieras que actualmente afronta el municipio. La
administracion municipal se encuentra a la espera de la aprobacion de recursos adicionales ante el Ministerio
de Educacion Nacional que permitan pagos de horas extras y recargos nocturnos para garantizar la
continuidad y mejorar la prestacion del servicio.

Con el fin de garantizar el orden y la seguridad de nuestros estudiantes, se establecen las siguientes
disposiciones:

1. Celaduria y control de acceso

En la sede Santa Teresita se cuenta tinicamente con un celador, quien cumplird su turno de 10:00 p.m.
a 6:00 a.m.

El auxiliar de servicios generales apoyara en la porteria durante el horario diurno.

El ingreso y salida de estudiantes de preescolar y primaria, en ambas jornadas, se realizara
unicamente por la puerta de la sede Santa Teresita.

En los horarios de 1nicio y finalizacion de jornada, cuando no haya personal en porteria, se
garantizard el acompanamiento mediante los turnos de disciplina; sede Santa Teresita - Jardin
Nacional (ver anexo).

2. Servicios generales y aseo

El auxiliar de servicios generales mantendra en condiciones 6ptimas los espacios institucionales.

El horario laboral del administrativo de servicios generales es de 6:00 a.m. a 2:00 p.m., tiempo en
cual se dedicara a las labores de limpieza. Con la concesion de tienda escolar se realizard limpieza de
los banos de las sedes después del descanso pedagdogico de la jornada de la tarde.

Los docentes y el PRAE apoyaran la preservacion de aulas limpias y la realizacion de jornadas de
aseo minimo dos veces por semana.
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3. Protocolos de entrega y salida de estudiantes

e La entrega de estudiantes se hara tinicamente a personas autorizadas por los padres de familia.
e Para las salidas durante la jornada, el docente responsable diligenciara el formato respectivo.

e Ningtin padre de familia podra abordar estudiantes durante la jornada; toda situacion sera atendida
por coordinacion.

4. Atencion a padres de familia

Se adjuntan los horarios de atencion correspondientes a coordinacion, orientacion y docentes de apoyo. Cabe
sefialar que, en casos especificos, estos horarios podran modificarse de acuerdo con las necesidades y
situaciones que requieran atencion prioritaria.

S. Organizacion académica y de convivencia

e Los docentes directores de grupo podran convocar reuniones de su grupo de direccion cuando lo
consideren necesario para atender asuntos de convivencia, académicos u otros temas. Para ello
deberan informar a coordinacién, con copia a rectoria.

e Si se requiere la presencia de orientadores o directivos, deberd informarse con antelacion, con el fin
de asegurar la participacion y el acompanamiento oportuno.

e Es importante regular los cambios de clases y restringir las salidas de estudiantes durante las mismas.
Se ha evidenciado que utilizan estos cambios como recreos adicionales y solicitan permisos
frecuentes para comprar y consumir alimentos.

e La salida de estudiantes durante las horas de clase y en los cambios estard regulada y restringida.

e Queda a discrecion del docente de acuerdo a la situaciéon autorizar inicamente las salidas al bano o
para tomar agua, procurando que no se conviertan en interrupciones frecuentes.

e Se enviard un oficio a la tienda escolar para que no venda productos durante los cambios de clase,
sino unicamente en los horarios de descanso establecidos.

6. Llamado a la corresponsabilidad
La seguridad y el bienestar de nuestros estudiantes son responsabilidad de todos. Solicitamos compromiso y

disposicion frente a estas medidas preventivas.

Cordialmente,

] t\’d\}

JUAN CARLOS VEGA OCHOA
Rector
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ANEXOS A LA CIRCULAR

ANEXO. Horarios de docentes

Se presentan a continuacion los horarios de atencion definidos por los siguientes docentes: Rodrigo Cohen
Barona, Luisa Vargas Cogollo, Clara Sanchez Carmona, Edwin Coronel Estrada y Neyla Diaz Floez.

Horario Rodrigo Cohen Barona

Monteria - Cordoba

Con reconocimiento oficial de la Secretaria de Educacidon de
Monteria mediante Resolucion N°.001089 del 20 de Septiembre de
2002, Ratificada mediante Resolucion No.0757 del 12 de Junio de
2009, y en Jornada Unica mediante Resolucién No.0486 de 2015.

DANE: 123001002478

NIT: 800175499-4

HORARIO RODRIGO COHEN BARONA

HORA

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

7:00:00 a. m.
a9:00 am

9:00 a. m. a
1:00 pm

Atencion Bachillerato

Atencion Bachillerato

Atencion Primaria

Atencion Bachillerato

2:00 p.

3:00 p.

4:00 p.

5:00 p.

31311313

6:00 p.

Atencion Primaria

Atencién Primaria

Horario Luisa Fernanda Vargas Cogollo

HORARIO LUISA VARGAS COGOLLO

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
7:00a.m. a : : : : - : : : - :
1:00 pm Atencion Bachillerato | Atencion Bachillerato | Atencion Bachillerato | Atencion Bachillerato | Atencion Bachillerato
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Horario Clara Sanchez Carmona

NIT: 800175499-4

Con reconocimiento oficial de la Secretaria de Educacidon de
Monteria mediante Resolucion N°.001089 del 20 de Septiembre de
2002, Ratificada mediante Resolucion No.0757 del 12 de Junio de
2009, y en Jornada Unica mediante Resolucién No.0486 de 2015.

DANE: 123001002478

HORARIO CLARA SANCHEZ

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES

VIERNES

7:00:00 a. m.
al11l:00 am

Atencion Primaria Atencion Bachillerato Atencion Bachillerato

11:00a. ma
1:00 pm

Atencion Primaria

2:00 p. m.

3:00 p.

Atencion Primari
2:00 p. tencio | ia

5:00 p.

33133

6:00 p.

Horario Edwin Coronel Estrada

HORARIO EDWIN CORONEL ESTRADA

Horario Neyla Diaz Florez

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Atencion Primaria » g Atencidn Primaria
2:00:00 a. m Atencion L.E Leticiay
o " | Atencion Bachillerato Atencion Bachillerato los Recuerdos
a 1:00 pm
Atencion Bachillerato Atencion Bachillerato
Atencion Primaria

HORARIO NEYLA DIAZ FLOREZ

HORA

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

7:00a.m.a12.00 m

12:00 m a 1:00 pm

Atencion Bachillerato

1:00 p.

-

2:00 p.

3:00 p.

4:00 p.

5:00 p.

31213133

6:00 p.

Atencion Primaria

Atencion Bachillerato

Atencion Primaria

Atencion Bachillerato
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HORARIO COORDINACION

HORARIO COORDINACION
HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
M Hermidis Verbel Prisciliano Agresott Hermidis Verbel Juan Carlos Vega Ochoa Hermidis Verbel
T Hermidis Verbel Hermidis Verbel

ACOMPANAMIENTO DESCANSO PEDAGOGICO 2025 BASICA PRIMARIA — JOR. DE LA MANANA (9:50- 10:20
AM)

AMAURY PUELLO JAY CARLOS

KIOSCO DE LA ENTRADA OVIEDO DIAZ NOHITHIER
DURANGO CONTRERAS
| ALCIRA OROZCO COTUA, ALBANIS DAZA
PASILLO DE GRADO CUARTO Y TIENDA ESCOLAR SENA, ANGELICA VARGAS

JUAN CUADRO JIMENEZ, HUGO
ARIZA RIVAS, RITA MONTOYA

CANCHA
GONZALES
YAMID ALVAREZ ALARCON, EDUARDO
ALREDEDOR DEL RESTAURANTE ESCOLAR Y BANOS HOYOS ESTRADA, LUZMILA IBANEZ SILGADO,

MARIO HERAZO
AL LADO DE LA SALA DE INFORMATICA CERCA A LAMALLA | SONIA MARTINEZ GENES, CAROLINA MESTRA GUZMAN

ACOMPANAMIENTO DESCANSO PEDAGOGICO 2025 BASICA PRIMARIA JOR. DE LA TARDE (4:00 PM- 4:30 PM)

JORGE GOMEZ VALVERDE
MARYESTHER CARMONA BENITEZ

ELIUTH CARO CABALLERO
SIRLY VELASQUEZ LUGO

' CARMEN GUERRA MENDOZA

'ENA CASTILLO CASTANO - JADER GOMEZ
CANCHA PATERNINA TARZILA ARRIETA

KIOSCO DE LA ENTRADA

PASILLO DEGRADO SEGUNDO Y TIENDA ESCOLAR

ALREDEDOR DEL RESTAURANTE ESCOLAR Y BANOS KAMAL BEJARANO VEGA
SANTATERESITA

| JOSE LUIS CALDERIN LOPEZ
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Con reconocimiento oficial de la Secretaria de Educacidon de
Monteria mediante Resolucion N°.001089 del 20 de Septiembre de
2002, Ratificada mediante Resolucion No.0757 del 12 de Junio de
2009, y en Jornada Unica mediante Resolucién No.0486 de 2015.

NIT: 800175499-4

DANE: 123001002478

ACOMPANAMIENTO DESCANSO PEDAGOGICO 2025 GRADO JARDIN Y TRANSICION - JORNADA MANANA

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
PATIO PRINCIPAL Patricia , , Patricia Luz M. Garcia
PARQUE INFANTIL Salcedo LuzJM. Garcia Maria 1E. F:a:trn Gedit Pairicia
Beatriz Pérez MaraE. Pelio Heatnz Perez Luz M. Garcia Salcedo
: Patricia Patricia _ ,
ALREDEDOR DE Maria E Petro Salcedo Saloado Maria E Petro Beatriz Perez
KIOSCOS, AULA Luz M. Garcia Banirt~ Do , Beatriz Pérez Maria E Petro
MULT!_F‘LE % Luz M. Garcia
BANOS

ACOMPANAMIENTO DESCANSO PEDAGOGICO 2025 GRADO JARDIN Y TRANSICION - JORNADA TARDE

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

PATIO = : Sila Garcia Martha : )
PRINCIPAL Alma Pefia Amelia| \, - B tista Ana Salcedo Alma Bautista Ana Salcedo Sila Garcia
PARQUE Vega Pena Arigi B idads
INFANTIL
ALREDEDOR DE Ana Salcedo Sila Alma Pefa Amelia Vega Sila Sila Garcia Alma Pefia Amelia Vega
KIOSCOS, AULA Garcia Amelia Vega Garcia Alma  Pefa Martha Bautista
MULTIPLE Y BANOS Martha Bautista Ana Salcedo Martha Bautista Amelia Vega
Horario Coordinacién
HORARIO COORDINACION
HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Niaharia Carolina Mestra Guzman |[Amaury Puello Carlos Oviedo Rita Montoya Juan Cuadros
neteso Sonia Martinez Rita Montoya Alcira Orozco Alcira Orozco
Albanis Daza
Mafiana salida] Yamith Alarcon Eduardo Hoyos Amaury Puello Yamith Alarcon Eduardo Hoyos

Tarde ingreso Sirly Velasquez

Mariesther Carmona

Jorge Gomez

Kamal Bejarano

Jader Gomez
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HORARIO DE ATENCION A PADRES DE FAMILIA- ACUDIENTES DE PREESCOLAR Y BASICA PRIMARIA 2025

Es funcion de los docentes brindar informacion oportuna y asertiva a los padres y madres de familia, acerca de proceso
educativo de los estudiantes, asi como atender sus inquietudes y solicitudes. Para ello, cada docente dispone, en su
jornada laboral, de dos (2) horas semanales, distribuidas de la siguiente manera:

DOCENTE GRADO HORA DE ATENCION

PATRICIA SALCEDO ORTEGA J-1M MARTES 11:00 AM-12:00M Y JUEVES 11:00 AM-12:00M
[BEATRIZ PEREZ MAZO TR-1M MARTES 11:00 AM-12:00M Y JUEVES 11:00 AM-12:00M
|LUZ MARINA CALUME TR-2M MARTES 11:00 AM- 12:00M Y JUEVES 11:00 AM-12:00M
IMARIA EUGENIA PETRO RUIZ TR-3M MARTES 11:00 AM-12:00M Y JUEVES 11:00 AM-12:00M

MARTHA BAUTISTA PICO TR-1T MARTES 5:00 PM-6:00 PM Y JUEVES 5:00 PM-6:00 PM

ALMA PENA ECHEVERRI TR-2T MARTES 5:00 PM-6:00 PM Y JUEVES 5:00 PM-6:00 PM

SILA GARCIA LEON TR-3T MARTES 5:00 PM-6:00 PM Y JUEVES 5:00 PM-6:00 PM
IANA VERANA SALGADO REYES JA1T IMARTES 5:00 PM-6:00 PM Y JUEVES 5:00 PM- 6:00 PM
IAMELIA VEGA MONCCADA J-2T |MARTES 5:00 PM-6:00 PM Y JUEVES 5:00 PM- 6:00 PM

CARMEN GUERRA MENDOZA 11T |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

JOSE LUIS CARDERIN LOPEZ 12T |MAHTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

ENA CASTILLO CASTANO 1-3T |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

TARZILA ARRIETA 1-4T |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

ELIUTH CARO CABALLERO 1-5T |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

MARYESTHER CARMONA BENITEZ 2-1 |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

SIRLY VELAZQUEZ LUGO 2-2 |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

KAMAL BEJARANO VEGA 2-3 |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

JADER GOMEZ PATERNINA 2-4 |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

JORGE GOMEZ VALVERDE 2-5 |MARTES 6:00PM-6:30PM Y JUEVES 12:30PM-1:00PM

CAROLINA MESTRA GUZMAN 3-1 |LUNES 7:05 AM- 8:00AM Y JUEVES 8: 55 AM - 9:50 AM

SONIA MARTINEZ GENES 3-2 |LUNES 8:55 AM - 9:50 AM Y VIERNES 7:05 AM - 8:00 AM

HUGO ARIZA RIVAS 3-3 [MARTES 7:05 AM — 8:00 AM Y VIERNES 8:00 AM — 8:55 AM
JUAN CUADRO JIIMENEZ 3-4 LUNES 10:20 AM-11:10 AM Y VIERNES 8:55 AM - 9: 50 AM

RITAMONTOYA GONZALES 3-5 |MAHTES 8:55 AM -9:50 AMY JUEVES 7:05 AM - 8:00 AM

ALCIRA OROZCO COTUA 4-1 |MIERDDLES 7:05 AM -8:00 AM Y VIERNES 7:05 AM - 8:00 AM

CARLOS OVIEDO DIAZ 4-2  |LUNES 8:00 AM — 8:55 AM Y MIERCOLES 8:00 AM- 8:55 AM

ALBANIS DAZA SENA 4-3 MARTES 10:20 AM - 11:15 AM Y JUEVES 7:05 AM - 8:00 AM

NOHITHIER DURANGO CONTRERAS 4-4 |MARTES 10:20 AM -11:15 AMY MIERCOLES 10:20 AM-11:15 AM
IANGELICA VARGAS 4.5 JUEVES 7:05 AM - 8:00 AMY MARTES 7:05 AM - 8:00 AM

LUZMILA IBANEZ SILGADO 5-1 [MIERCOLES 10:20 AM -11:15 AM Y JUEVES 8:55 AM - 9:50 AM

DOCENTE NUEVO 5-2  |LUNES 10:20 AM—=11:15 AM Y JUEVES 10:20 AM — 11: 15 AM

YAMITH ALVAREZ ALARCON INGLES [VIERNES 6:20 AM — 7:05 AM

AMAURY PUELLO JAY G-E |VIERNES 10:20 AM -11:15 AM

EDUARDO HOYOS ESTRADA EF |MARTES 8:55 AM - 9:50 AM

Nota: Para aquellos casos, en los que el padre/madre de familia requiere dialogar con docentes y
observa dificultades para asistir a la institucion varios dias en la semana; coordinadores y docentes
deberan facilitar la atencion requerida.
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