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CIRCULAR N° 22 

 
 
PARA:  COMUNIDAD EDUCATIVA I.E. CECILIA DE LLERAS. 
DE:   RECTOR Y COORDINACIÓN ACADÉMICA. 
ASUNTO:  REUNIONES DE COMISIONES DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN + HORARIOS DE 

NIVELACIONES FINALES 2025. 

ENVÍO:  Noviembre 07 de 2025. 

 

Cordial saludo. 

 

La Institución Educativa Cecilia de Lleras, comprometida con el buen desarrollo de los procesos 
académicos y de comunicación asertiva con docentes, padres de familia y estudiantes, socializa las 
siguientes orientaciones; las cuales permitirán hacer seguimiento a todas las actividades y fechas a 
tener presentes para la finalización exitosa del año lectivo 2025. 
 

 
A continuación, nos permitimos presentar algunas orientaciones, fechas y horarios para desarrollar el 
proceso de nivelación final, que se realizará entre el 18 y el 28 de noviembre del año en curso. 
 

A. Los orientadores de grupo citarán a sus estudiantes, de manera presencial, el día hábil 

siguiente a la realización de la reunión de Comisión de Evaluación y Promoción, para 

informar, al inicio de la jornada o en un tiempo no mayor a 20 min de la primera hora, la 

decisión tomada por esta en cuanto a su promoción. Los estudiantes no promovidos y los 

que nivelan deben asistir, obligatoriamente, con su acudiente y/o padre-madre de familia. 

 

B. Los estudiantes promovidos y los que no son promovidos al grado siguiente, deben ser 

enviados a sus casas una vez se dé la información. A los estudiantes que nivelan una, dos, 

tres y/o hasta cuatro asignaturas, le socializarán y explicarán el horario de nivelación final, 

el cual se publicará en cartelera institucional y en un lugar visible del aula.  

 

C. En el primer encuentro, los docentes darán a conocer a sus estudiantes el proceso de 

nivelación: fechas, actividades y metodología a utilizar durante estas sesiones. Los 

estudiantes que no cumplan con las actividades, tiempos y fechas socializadas por 

los docentes para el proceso de nivelación, sin justificación válida dentro de los 

términos establecidos, no serán promovidos al grado siguiente (SIEE). 

 

D. En el primer encuentro, los docentes entregarán las actas de nivelación diligenciadas para 

que sean firmadas por los estudiantes y los padres de familia. Recuerde que de todo este 

proceso debe quedar evidencias. 

 

E. Los docentes deben cumplir y respetar los horarios, tiempos y sitios asignados, para así 

evitar confusiones y reclamos al final del proceso. 
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F. Todos los docentes deben cumplir con la permanencia mínima de 6 horas en la institución 

(6:15 am a 12:15 pm). 

 

G. Los docentes deben finalizar el cargue de notas de nivelación en plataforma y entregar a 
coordinación académica las actas (por grupos) debidamente diligenciadas y firmadas el día 
viernes 28 de noviembre, para así culminar con este proceso. 

  
H. Los docentes que a la fecha no han actualizado notas en plataforma de I y II periodo, 

tienen plazo máximo para solicitarlo en el formato institucional a coordinación 
académica, hasta el día viernes 07 de noviembre de 2025. 
 

I. Fechas de Reuniones de Comisión de Evaluación y Promoción final 2025. 
 

FECHA DE REUNIÓN 
DE COMISIÓN DE 
EVALUACIÓN Y 

PROMOCIÓN 

GRADO(S) 

FECHA DE CITACIÓN A 
ESTUDIANTES PARA 

SOCIALIZAR INFORME DE 
PROMOCIÓN 

FECHA DE 
NIVELACIONES 

FINALES 

Jueves 13 de 
noviembre 

11° 
Martes 18 de 

noviembre 

Del martes 18 al 
miércoles 26 de 

noviembre 
Viernes 14 de 

noviembre 
10° 

Martes 18 de 
noviembre 

9° y 8° 
Miércoles 19 de 

noviembre 

Del miércoles 19 
al jueves 27 de 

noviembre 

Miércoles 19 de 
noviembre 

 
 

7° y 6° 
 
 

Jueves 20 de 
noviembre 

Del jueves 20 de 
noviembre al 
viernes 28 de 

noviembre 

Jueves 20 de 
noviembre 

J,T, 1°,  2°, 
3°, 4° y 5° 

Viernes 21 de 
noviembre 

JM 7:00 am – 8:30 am 
JT 9:00 am – 10_30 am 

Del lunes 24 de 
noviembre al 
viernes 28 de 
noviembre. 

 
 
 

NOTA:  
A cada una de estas reuniones se debe enviar invitación, con dos días de anticipación, al 
padre de familia representante de grado, por parte del director de grupo o de coordinación 
de convivencia correspondiente. 
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HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025- GRADO 11° 
 

 
 
 
 
 

HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025 - GRADO 10° 
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HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025 - GRADO 9° 
 

 
 
 
 
 

HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025 - GRADO 8° 
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HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025 - GRADO 7° 
 
 

 
 
 
 

HORARIOS DE NIVELACIÓN FINAL 2025 - GRADO 6° 
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Los padres de familia y/o acudientes deben hacer seguimiento al desarrollo y aplicación de las 

actividades desarrolladas por los docentes y estudiantes durante el proceso de nivelaciones 

finales (tener presente los horarios establecidos institucionalmente), asegurándose que las 

realicen, entreguen en los tiempos pactados y se preparen de manera responsable, para así 

obtener los mejores resultados. 

 

 

 

Con aprecio, 

 

 

 

 

 

______________________________                _________________________________ 
JUAN CARLOS VEGA OCHOA                          PRISCILIANO AGRESOTT DIAZ 

Rector                                                            Coord.  Académico 


